KAUNO LOPSELIO - DARZELIO ,,SILINUKAS*
VAIKY (UGDYTINIY) ASMENS DUOMENUY SAUGOJIMO
POLITIKA IR JOS JGYVENDINIMO PRIEMONIY
TVARKOS APRASAS

Kaunas
2019 metai

TURINYS

I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS ....ooooveoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeseseeeeseeeeseeeeeeeeeseseeseeesesseeeseseeesseesseeeesseens 3
TL SKYRIUS ..couurvvnnierrnnessnssssnssssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssasssssssssssssssnssssssssssssssssnsns. ssases 6
VAIKU(UGDYTINIU) ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAL........coovereereeerereerererereneenns 6
TILSKYRIUS ..counrvtnniennncssnssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssns. sssses 7
VAIKO (UGDYTINIO) ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI, DUOMENU APIMTIS,
DUOMENU SUBJEKTAI SAUGOJIMAS IR DUOMENU GAVEJAL..... oo 7
IV.SKYRIUS «.couueunnivnnncssnsssssnssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssessssssssssssssssssssss ssssss 13
ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTI JU ASMENS DUOMENIS............... 13
V.SKYRIUS...oonvumneernnssmssssmsssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss sssses 13

REIKALAVIMAI ASMENIMS, TVARKANTIEMS VAIKO(UGDYTINIO) ASMENS DUOMENIS13

VI, SKYRIUS ..everteeeteereeesessesssssssssessesssesssssssessesssssssssessesssssssassssessssessesssessesessessssessesssessasessessssesses 14
DUOMENU SUBJEKTU TEISES IR JU JGYVENDINIMO TVARKA ........cccocovviimieeeeseererserseens 14
VII. SKYRIUS 18
TECHNINES IR ORGANIZACINES VAIKO(UGDYTINIO) ASMENS DUOMENU SAUGUMO

PRIEMONES ..ottt ettt sttt s ettt s e s 18
VII.SKYRIUS 20

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS. ...ttt sttt sttt e e 20



KAUNO LOPSELIS - DARZELIS ,,SILINUKAS*
(KODAS 195093831)

PATVIRTINTA
Kauno lopselio — darzelio “Silinukas* direktorés
2019m. sausio 24 d. jsakymu Nr. V-5

I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno lopselio - darzelio ,,Silinukas* vaiky (ugdytiniy) asmens duomeny tvarkymo ir saugojimo
politikos (toliau — Politika) nustatymo tikslas — reglamentuoti vaiky (ugdytiniy) asmens duomeny
tvarkyma ir teising apsauga Kauno lopselyje - darzelyje ,,Silinukas“ (toliau — lopselis - darzelis),
nustatyti vaiky (ugdytiniy) asmens duomeny rinkimo, naudojimo, saugojimo - principus, tvarkymo
tikslus ir priemones pagal nepilnameciy amzZiaus kategorijas.

2. [tvirtinti organizacines ir technines duomeny apsaugos priemones, reguliuoti asmens duomeny
tvarkytojo pasitelkimo atvejus bei uztikrinti Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo (toliau — ADTAI), Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (ES) 2016/679 (toliau — BDAR),
kity jstatymy bei teisés akty, reglamentuojan¢iy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir
jgyvendinima.

3. Sios Politikos paskirtis — numatyti pagrindines vaiky(auklétiniy)/mokiniy asmens duomeny tvarkymo,
duomeny subjekto teisiy igyvendinimo technines ir organizacines priemones.

4. Sia Politika privalo vadovautis visi lopselyje - darzelyje ,,Silinukas“ pagal darbo sutartis dirbantys
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darbuotojai, kurie tvarko vaiky(ugdytiniy), jy tévy (globéjy) asmens duomenis arba dirbdami
atitinkamus darbus juos suzino.

Politikoje vartojamos sgvokos:

Asmens duomenys - bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba kurio
tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas) tiesiogiai arba netiesiogiai, visy pirma pagal
identifikatoriy, pavyzdziui vardg ir pavarde, asmens koda, buvimo vietos duomenis arba pagal vieng
ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kulttrinés ar
socialings tapatybés pozymius.

Asmens duomeny tvarkymas (duomeny tvarkymas) - bet kokia automatizuotomis arba
neautomatizuotomis priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama
operacija ar operacijy seka, pavyzdziui rinkimas, jraSymas, rusiavimas, kaupimas, klasifikavimas,
sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas
persiunciant, platinant ar kitu budu sudarant galimybg jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas
su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas.

Duomeny subjektas - fizinis asmuo, kurio asmens duomenis tvarko duomeny valdytojas ar duomeny
tvarkytojas (darbuotojas, klientas, vartotojas ir pan.).

Duomeny valdytojas — Kauno lopselis - darZelis ,,Silinukas®.

Duomeny tvarkytojas - fizinis arba juridinis asmuo, valdZzios institucija, agentura ar kita jstaiga, kuri
duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

Duomeny gavéjas - fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga, kuriai
atskleidZiami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tre¢ioji Salis, ar ne. ValdZios institucijos, kurios pagal
valstybés narés teisés aktus gali gauti asmens duomenis vykdydamos konkrety tyrima, nelaikomos
duomeny gavejais; tvarkydamos tuos duomenis tos valdzios institucijos laikosi taikomy duomeny
tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny apsaugos taisykliy.

Trecioji Salis - fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga, kuri néra
duomeny subjektas, duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas, arba asmenys, kuriems tiesioginiu
duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgaliojimu leidziama tvarkyti asmens duomentis.
Duomeny subjekto sutikimas - bet koks laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiSkas tinkamai
informuoto duomeny subjekto valios iSreiSkimas pareiSkimu arba vienareikSmiais veiksmais kuriais jis
sutinka, kad buty tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys.

Igalioti tvarkyti asmens duomenis darbuotojai - duomeny valdytojo darbuotojai (t. y. asmenys, tarp
kuriy ir duomeny valdytojo yra sudarytos darbo sutartys) ir / arba kiti fiziniai asmenys, kurie sutarciy
ar kitu pagrindu turi teis¢ tvarkyti duomeny valdytojo tvarkomus asmens duomenis.

Techninés ir organizacinés saugumo priemonés - tai priemonés, kuriomis siekiama apsaugoti
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asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo ar netyc¢inio praradimo, pakeitimo, neteiséto
atskleidimo ar prieigos, ypac tais atvejais, kai tvarkymas susij¢s su duomeny perdavimu tinkle ir visos
kitos neteisétos tvarkymo formos.
Duomeny valdytojas - atsakingas ir turi sugebéti jrodyti, kad yra laikomasi principy (atskaitomybés
principas).
Neatitiktis - bet koks jvykis, turéjes ar galintis turéti jtakos asmens duomeny saugumui.
Informacijos saugumo jvyKkis - nustatytas sistemos, tarnybos ar tinklo jvykis, rodantis, kad yra galima
saugumo uztikrinimo spraga ar apsaugos priemoniy trikdis arba anks¢iau nenumatyta situacija, kuri
gali biiti svarbi saugumui.
Informacijos saugumo incidentas - vienas ar daugiau nepageidaujamy ir netikéty informacijos
saugumo jvykiy, turinciy didele tikimybe pakenkti veiklai ir kelian¢iy grésme informacijos saugumui.
Korekcinis veiksmas — veiksmas, atlickamas siekiant paSalinti nustatytos neatitikties ar kitos
nepageidaujamos situacijos priezastj.
Asmens duomeny tvarkymo registravimo Zurnalas - jmonés jgalioto (-y) asmens (-y) pildomas
zurnalas, skirtas Imonéje pateikty skundy, praSymy ir pan., susijusiy su asmens duomeny tvarkymu,
registracijai ir administravimui. Duomeny subjekty prasymus dél tvarkomy asmens duomeny priima ir
Imonés Asmens duomeny tvarkymo registravimo Zzurnale uZzregistruoja Imonés vadovo igaliotas
darbuotojas (-ai).
Prieziuros institucija - Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija (toliau — VDALI).
6. Taisyklése vartojamos savokos atitinka ADTA] ir BDAR vartojamas sgvokas. Taisykliy
nuostatos negali plésti ar siaurinti ADTA] ir BDAR taikymo srities bei prieStarauti ADTA] ir BDAR
nustatytiems asmens duomeny tvarkymo reikalavimams ir kitiems asmens duomeny tvarkyma
reglamentuojantiems teisés aktams.
7. Taisyklés parengtos vadovaujantis pavyzdinémis Asmens duomeny tvarkymo mokyklose
taisyklémis, patvirtintomis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2007 m. liepos
4 d. jsakymu Nr.1T-45.
8. Taisyklés taikomos tvarkant fiziniy asmeny duomenis tiek automatiniu biidu, tiek neautomatiniu
budu tvarkant asmens duomeny susistemintas rinkmenas: vaiky (ugdytiniy sarasus, kartotekas,
bylas, sgvadus ir kita. Taisyklés taip pat nustato lopSelio - darZelio vaiky (ugdytiniy) teises, pareigas
ir darbuotojy atsakomybe tvarkant vaiky (ugdytiniy) asmens duomentis.
9. Taisykliy, pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy, konfidencialumo ir saugumo
reikalavimai, jtvirtinti ADTAI ir (ar) BDAR bei Siose Taisyklése, privalomi visiems lopselyje -
darzelyje pagal darbo sutartis dirbantiems darbuotojams (toliau — Darbuotojai), kurie yra igalioti

tvarkyti lopSelyje - darzelyje esancius vaiky (ugdytiniy) asmens duomenis arba eidami savo
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pareigas juos suzino, bei kiti sutartiniais pagrindais paslaugas teikiantys asmenys, kurie gali
tvarkyti vaiky (ugdytiniy) asmens duomenis.

10. Duomeny valdytojas turi Sias teises:

10.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojanc¢ius duomeny tvarkyma;

10.2. spresti del tvarkomy vaiky (ugdytiniy) ir juos atstovaujanciy tévy (globéjy) asmens duomeny
teikimo;

10.3. paskirti uz vaiky (ugdytiniy) mokiniy asmens duomeny apsaugg atsakingus asmenis;

10.4. igalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti vaiky (ugdytiniy) asmens duomenis.

11. Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

11.1. uztikrinti ADTALI ir kituose teisé€s aktuose, reglamentuojanc¢iose asmens duomeny tvarkyma,

nustatyty vaiky (auklétiniy)/mokiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy laikymasi;

11.2. jgyvendinti duomeny subjekto teises ADTA]J ir Siose Taisyklése nustatyta tvarka;
11.3.uztikrinti vaiky (ugdytiniy) asmens duomeny sauguma, jgyvendinant tinkamas organizacines ir
technines asmens duomeny saugumo priemones;

10.4. parinkti tik tokius asmens duomeny tvarkymo ijrangos prieziiiros paslaugy teikéjus, kurie
garantuoty reikiamas technines ir organizacines asmens duomeny apsaugos priemones.

12.Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

12.1. nustato duomeny tvarkymo tikslg ir apimtj;

12.2. organizuoja duomeny tvarkyma;

12.3. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines duomeny tvarkymo problemas ir
priima sprendimus, reikalingus tinkamam duomeny tvarkymui uztikrinti,

12.4.teikia metoding pagalba darbuotojams vaiky (auklétiniy)/mokiniy duomeny tvarkymo
klausimais;

12.5. organizuoja darbuotojy mokymus vaiky (auklétiniy)/mokiniy asmens duomeny teisinés
apsaugos klausimais;

12.6. vykdo kitas funkcijas, reikalingas jgyvendinti vaiky (auklétiniy)/mokiniy asmens duomeny

apsauga.

II. SKYRIUS
VAIKU(UGDYTINIU) ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI
13. Duomeny valdytojo darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami vaiky (ugdytiniy)
asmens duomenis, privalo laikytis $iy asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy:
13.1. vaiky (ugdytiniy) asmens duomenys renkami tik teisés akty nustatytais ir teisétais tikslais ir

tvarkomi su Siais tikslais suderintais budais. LopSeli s- darzelis imasi visy pagristy priemoniy



siekdama uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant i jy tvarkymo tikslus,

biity nedelsiant iStrinami arba iStaisomi;

13.2. vaiky (ugdytiniy) asmens duomenys renkami ir tvarkomi laikantis tikslingumo ir
proporcingumo principy. Nereikalaujama i§ duomeny subjekty pateikti ty duomeny, kurie néra
reikalingi. Nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys;

13.3. vaiky (ugdytiniy) asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgZiningai ir teisétai;

13.4. tolesnis duomeny tvarkymas archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui, moksliniy ar istoriniy
tyrimy tikslais arba statistiniais tikslais néra laikomas nesuderinamu su pirminiais tikslais. LopSelio
- darzelio darbuotojai turi teis¢ rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip naudoti vaiky
(ugdytiniy) ir juos atstovaujanciy tévy (globéjy) asmens duomenis tik atlikdami savo tiesiogines
funkcijas, apibréztas pareigybés apraSyme ar kitame jstaigos lokaliniame teisés akte arba jstaigos
direktoriaus pavedimu ir tik teisés akty nustatyta tvarka. LopSelio - darzelio darbuotojams
draudziama savavaliSkai rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip naudoti vaiky
(ugdytiniy) ir juos atstovaujanciy tévy (globéjy) asmens duomenis;

13.5.tvarkomi vaiky (ugdytiniy) ir juos atstovaujanciy tévy (globéjy) asmens duomenys turi buti
adekvatiis, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia siekiant tiksly, dél kuriy jie tvarkomi (duomeny kiekio
mazinimo principas);

13.6.tvarkomi vaiky (ugdytiniy) ir juos atstovaujanciy tévy (globéjy) asmens duomenys turi biiti
tiksliis ir prireikus atnaujinami; turi biiti imamasi visy pagristy priemoniy uztikrinti, kad vaiky
(ugdytiniy) asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant j jy tvarkymo tikslus, biity nedelsiant
iStrinami arba iStaisomi (tikslumo principas);

13.7. tvarkomus vaiky (ugdytiniy) ir juos atstovaujanciy tévy (globéjy) asmens duomenis laikyti
tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau nei tai yra biitina tais
tikslais, kuriais vaiky (ugdytiniy) ir juos atstovaujanciy tévy (glob¢jy) asmens duomenys yra
tvarkomi; vaiky (ugdytiniy) ir juos atstovaujanciy tévy (globéjy) asmens duomenis galima saugoti
ilgesnius laikotarpius, jeigu asmens duomenys bus tvarkomi tik archyvavimo tikslais vieSojo
intereso labui, moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais arba statistiniais tikslais, jgyvendinus
atitinkamas technines ir organizacines priemones, kuriy reikalaujama BDAR siekiant apsaugoti
duomeny subjekto teises ir laisves (saugojimo trukmés apribojimo principas);

13.8. tvarkomi tokiu budu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines priemones biity
uztikrintas tinkamas vaiky (ugdytiniy) ir juos atstovaujanciy tévy (globéjy) asmens duomeny
saugumas, jskaitant apsauga nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteisé¢to duomeny tvarkymo
ir nuo netyCinio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo

principas);



13.9. vaiky (ugdytiniy) ir juos atstovaujanciy tévy (globéjy) asmens duomenys tvarkomi ir teikiami
atitinkamoms institucijoms vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybinio socialinio draudimo jstatymu, Lietuvos Respublikos
gyventojy pajamy mokesciy jstatymu bei kitais teisés aktais.

14. Duomeny valdytojas yra atsakingas ir turi sugebéti jrodyti, kad yra laikomasi

principy (atskaitomybés principas).

III. SKYRIUS
VAIKU (UGDYTINIU) ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI, DUOMENU

APIMTIS, DUOMENU SUBJEKTAI, SAUGOJIMAS IR DUOMENU GAVEJAI

15.  Duomeny subjekto duomenys yra tvarkomi Siais tikslais:

15.1. ugdymo santykiams jforminti;

15.2. ugdymo sutartims sudaryti, joms vykdyti ir jtraukti j apskaita;

15.3. duomeny valdytojo pareigy, nustatyty teisés aktuose, vykdymui;

15.4. tinkamai komunikacijai su vaiky (ugdytiniy) tévais (globéjais) palaikyti;

15.5. tinkamoms ugdymo salygoms uztikrinti.

16. Siekiant sudaryti, vykdyti ir jtraukti ] apskaita ugdymo sutartis, yra tvarkomi
vaiky(ugdytiniy) vardai ir pavardés, gyvenamosios vietos adresai, gimimo datos.

17. Siekiant tinkamai vykdyti lopsSelio - darZelio pareigas kaip nustatyta teisés aktuose, yra
tvarkomi vaiky (ugdytiniy) asmens kodai, informacija apie Seiming padéti.

18.  Siekiant tinkamai komunikuoti su vaiky (ugdytiniy) Seimomis ne ugdymo metu, tévy
(globéjy) sutikimu yra tvarkomi vaiky (ugdytiniy) gyvenamosios vietos adresai, tévy (globéjy)
asmeniniai telefono numeriai, asmeniniai elektroninio pasto adresai.

19. Lopselio- darzelio direktorius arba jo jgaliotas asmuo netikrina prisijungimo prie darbuotojo
asmeniniy paskyry (taCiau, jtares pazeidimg, vadovaudamasis lopsSelio - darZelio patvirtinta
Informaciniy ir komunikaciniy technologijy naudojimo bei darbuotojy stebésenos ir kontrolés darbo
vietoje tvarka ir nepazeisdamas darbuotojo teisés ] privatumg, raStu i§ anksto informaves
darbuotoja, gali fiksuoti ir kontroliuoti patj prisijungimo prie asmeniniy paskyry ar nedarbinés
veiklos fakta, atlikdamas naudojamy prietaisy ir programy iSklotiniy tikrinimo procediiras, kad
nustatyty faktus ir jvertiny, ar darbuotojas nepazeidzia pareigy. Netikrina vaiky (ugdytiniy) ir juos
atstovaujanciy tévy (globéjy) asmeninés informacijos, neatlieka susirasinéjimo turinio perziiiros,

skelbimo ar bet kokio kito naudojimo. Nerenka informacijos apie vaiky (ugdytiniy) ir juos

atstovaujanciy tévy (globéjy) buvimo vieta ne ugdymo metu, nekaupia socialiniuose tinkluose

esancios informacijos apie vaika (ugdytinj).



20.  Siekiant uztikrinti tinkamas ugdymo salygas, tévy (globéjy) sutikimu tvarko informacija,

susijusig su vaiko (ugdytinio) sveikatos bukle.

ASMENS DUOMENU APIMTIS DUOMENU SUBJEKTU IS KO GAUNAMI
GRUPE DUOMENYS




Ugdymo sutar¢iy apskaitos tikslu yra
tvarkoma:

1. Vaiko (ugdytinio), jy tévy (globéjy,
ripintojy) vardai, pavardés;
2. asmens kodas, jeigu jo néra — gimimo data;
3. gyvenamosios vietos adresas;
4. kontaktinis telefono numeris, el. pasto
adresas.

Vidaus administravimo tikslais: Sveikatos|
duomenys:

1.fizinio ugdymo grupé;

2. regéjimo aStrumas;

3. sveikatos duomenys dél galimai alerginés

reakcijos ] aplinka ir/ar maista;
4. nejgalumo pazyma;
5. specials sveikatos poreikiai.

6. rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir

rekomendacijos;

Vaiky (auklétiniy)/mokiniy tévy (globé&jy)

duomenys:
1. vardas, pavard¢;
2. asmens kodas;

3. kontaktiniai duomenys: el. pastas,
telefono numeris, gyvenamosios vietos

adresas;

4. darbovietés pavadinimas, uzimamos

pareigos;

5. gimimo data.

Ivairiy pazyméjimy (pvz.: apiedalyvavima
sportinése varzybose, konkursuose, biireliy
lankymag ir kt.) iSdavimo tikslu:

1. vaiko(ugdytinio) vardas, pavardé;

Vaiko geroves komisijos darbo

organizavimo ir vykdymo tikslu:

Lopselio — darzelio
,Silinukas® ugdytiniai Vaiky
(ugdytiniy)

tévai (globéjai, ripintojai).

_| (asmens

Tiesiogiai i§ duomeny subjekto

pateikto  asmens  dokumento

tapatybés kortelés ar
paso), pateikty praSymy, Kkity
duomeny

dokumenty (SODRA, VMI, Vaiko

subjekto  pateikty
teisiy apsaugos tarnybos ir kt.),

ankstesniy  ugdymo, gydymo

istaigy.




1.vaiko(ugdytinio) vardas, pavardé;

2. gimimo data;

3.gyvenamoji vieta;

4. telefono numeris;

5. sutrikimai. Ypatingi asmens duomenys
(pvz.: specialieji ugdytinio poreikiai)
tvarkomi tik esant tévy (globéjy, riipintojy)
rastiSkam sutikimui.

LopSelio - darZelio nelankandiy vaiky
(ugdytiniy) apskaitos tikslu:

1. vaiko(ugdytinio) vardas, pavarde, gimimo
data;

2. tévy (globéjy, rupintojy) vardai, pavardés,
kontaktiniai telefonai.

Lopselio -darZelio veiklos informavimo
bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu:
1. vaiky (ugdytiniy) sukurtas kiirybinis

darbas, kur uzfiksuotas vaiko (ugdytinio)
vardas, pavardé, gimimo data, apie vaiky
(ugdytiniy) veiklg sukurta filmuota medziaga
ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuotas vaikas

(ugdytinis).
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VAIKU(UGDYTINIU) ASMENS
DUOMENU RINKIMO TVARKA

1. Priémus naujus vaikus (ugdytinius) ir suformavus ugdymo -
grupes  naujiems  mokslo  metams, duomenys  apie
vaikus(ugdytiniy) i duomeny registra jvedami i§ vaiko(ugdytinio)
tévy (globéjy, rupintojy) lopseliui- darzeliui pateikty dokumenty,
nustatytos formos ankety:

1.1. vaiko(ugdytinio) vardas, pavardé, asmens kodas (gimimo
data) i§ gimimo liudijimo ar kito dokumento);

1.2. faktiné/deklaruota gyvenamoji vieta;

1.3. tévy (globéjy, rupintojy) vardas, pavardé, asmens kodas
(pagal pateikta tapatybe liudijant] dokumentg), Seiminé padétis;
1.4. duomenys apie vaiko(ugdytinio) sveikata (i medicinos
pazymy);

1.5. duomenys apie specialiuosius ugdymo poreikius (i$ §vietimo
pagalbos tarnybos pazymy);

2. Duomenis j vaiky(ugdytiniy) registra jveda ir toliau tvarko
lopselio - darzelio direktorius arba direktoriaus jsakymu paskirtas

atsakingas darbuotojas;

SAUGOJIMO TERMINAS IR
NAIKINIMAS

1. Vaiko (ugdytinio) asmens duomenys yra saugomi tik ta apimtimi
ir tiek laiko, kiek yra reikalinga nustatytiems tikslams pasiekti.
Kai vaiko(ugdytinio) asmens duomeny nebereikia tvarkyti,
priimamas sprendimas dél jy sunaikinimo, iSskyrus tuos, kurie
jstatymy nustatytais atvejais turi buti suarchyvuoti pagal teisés
akty ar lopsSelio- darzelio vidinius lokalinius teisés aktus.

2. Vaiko(ugdytinio) asmens duomenys, kurie yra atitinkamy
dokumenty (sutartyse, jsakymuose, praSymuose ir kt.) tekstuose
(elektroninéje erdvéje, popieriniame dokumente ar kitokio
pavidalo laikmenoje), yra saugomi vadovaujantis Bendryjy
dokumenty saugojimo rodykléje, patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo
archyvaro jsakymu ar lopselio- darzelio patvirtintame vidiniame
lokaliniame  teisés  akte  nurodytais  terminais.  Kiti
vaiky(auklétiniy)/mokiniy asmens duomenys yra saugomi ne ilgiau
nei tai yra reikalinga Siose taisyklése numatytiems tikslams
pasiekti.

3. ] vaiky(ugdytiniy) registra jvesti duomenys teikiami Svietimo
valdymo informacinei sistemai (SVIS) Lietuvos Respublikos

Svietimo ir mokslo ministerijos nustatytais terminais ir tvarka;
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DUOMENU GAVEJU
GRUPE

Kauno lopselio -darzelio “Silinukas* tvarkomus

vaiko(ugdytinio) asmens duomenis gali gauti:

Svietimo informaciniy technologijy centras;
Kauno savivaldybés administracijos Svietimo skyrius;

Kitos §vietimo jstaigos;

1

2

3

4. Kauno $vietimo pagalbos tarnyba;

5. Valstybiné mokesciy inspekcija (VMI);

6. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdyba (Sodra);
7. LR Svietimo ir mokslo ministerija;

8. Vaiko teisiy apsaugos tarnyba;
Visi kiti asmenys, turintys teiséta pagrinda jstatymy nustatytais

atvejais gauti, reikalauti asmens duomeny, nustatytoms

funkcijoms vykdyti.

DARBUOTOJAI TURINTYS
TEISE TVARKYTI,
NAUDOTI VAIKO
(UGDYTINIO) ASMENS
DUOMENIS

Darbuotojai (grupiy auklétojai, socialiniai pedagogai, specialieji
pedagogai — logopedai, psichologai, lopselio- darzelio
administracija, rastinés darbuotojai, direktoriaus pavaduotojai
ugdymui ir tikiui), kuriems vaiko (ugdytinio) asmens duomenys
yra biitini darbo funkcijoms vykdyti, ir tik tuomet, kai tai biitina
atitinkamiems tikslams pasiekti. LopSelio- darzelio darbuotojams
draudziama tvarkyti duomeny subjekto duomenis kitais nei

Taisyklése numatytais tikslais.

VAIKO (UGDYTINIO)
ASMENS DUOMENU

SAUGOJIM

1. Popierinés vaiko (ugdytinio) asmens bylos, dokumentai, jy
kopijos laikomos administracijoje, rakinamose patalpose ir
spintose.

2. Popierinés vaiko (ugdytinio) apskaitos bylos laikomos
administracijoje, rakinamose patalpose ir spintose.

3. Skaitmeniniai vaiko (ugdytinio) asmens duomenys laikomi
atitinkamose Lopselio- darzelio tvarkomose duomeny bazése prie
kuriy gali prisijungti darbuotojai turintys teis¢ su $ia informacija
susipazinti ir dirbti.

4. Suarchyvuoti popieriniai dokumentai, kuriuose minimi vaiko
(ugdytinio) asmens duomenys, saugomi lopSelio - darzelio

archyve (rakinamoje patalpoje).
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21. Lopselio- darzelio darbuotojai, pasikeitus vaiko (ugdytinio) asmens duomenims, informuoja apie
tai lopSelio - darzelio direktoriaus paskirta darbuotoja, kuris ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo
dienas patikslina ir atnaujina duomenis vaiko (ugdytinio) asmens byloje, tam skirtose informacinése
sistemosebei duomeny bazése.

22. De¢l Taisyklése jvardinty duomeny subjekto teisiy, susijusiy su personalo valdymo dokumentais
tvarkant vaiko (ugdytinio) asmens duomenis, darbuotojas gali kreiptis j lopSelio- darzelio paskirta
darbuotoja.

23. Duomeny subjekto vaiko (ugdytinio) asmens duomenys yra tvarkomi $iais tikslais:

23.1. Lopselyje - darZelyje tvarkomi vaiko (auklétinio)/mokinio asmens duomenys vidaus
administravimo tikslais;

23.2. kontakty iSsaugojimui, uztikrinant galimybe susisiekti su vaiko(auklétinio)/mokinio tévais

(globgjais);

IV. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTI JUU ASMENS DUOMENIS

24.  Asmens duomeny subjektai — ugdytiniy tévai (vaiko tévy pareigy turétojas), sutikimg dél
vaiko(ugdytinio) asmens duomeny tvarkymo iSreiSkia raStiSkai, jskaitant elektroninémis
priemonémis, pagal nustatyta formg (priedas), patvirtindami, jog sutinka, kad jy ir jy vaiky asmens
duomenys biity tvarkomi pagal lopselio- darzelio ,,Silinukas* $iose Taisyklése nurodyta tvarka.

25. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikimg, jeigu jo asmens
duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny
tvarkymo, atlikimo iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai informuojamas

pries jam pasiraSant sutikima.

V. SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENIMS, TVARKANTIEMS VAIKO (UGDYTINIO) ASMENS
DUOMENIS

26. Lopselio- darzelio “Silinukas“ darbuotojai, direktoriaus jsakymais paskirti tvarkyti vaiko
(ugdytinio) asmens duomenis, privalo:

26.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Siose taisyklése ir kituose teisés
aktuose;

26.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su vaiko (auklétinio)/mokinio

asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas, nebent
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tokia informacija biity viesa pagal galiojanciy istatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti
vaiko (ugdytinio) asmens duomeny paslapt] galioja ir peréjus dirbti i kitas pareigas ar pasibaigus
darbo santykiams;

26.3. Direktorius jsakymu paskiria atsakingg darbuotojg, kuris su Siomis Taisyklémis supazindina
pasiraSytinai duomeny subjektus (vaiky(ugdytiniy) tévus, vaiko tévy pareigy turétojas, gauna
duomeny subjekty rastiska sutikima, jskaitant elektroninémis priemonémis, kad duomeny subjektas
sutinka, jog lopselio — darzelio ,,Silinukas“ tvarkyty jy vaiko asmens duomenis ir uZtikrina $iy
Taisykliy jgyvendinimg (priedas). Sutikimai saugojami vaiky(ugdytiniy) asmens bylose.

26.4. laikytis Taisyklése nustatyty organizaciniy ir techniniy asmens duomeny saugumo priemoniy,
kad buty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam vaiko(ugdytinio) asmens duomeny
sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisé¢tam tvarkymui, saugoti
dokumentus, duomeny rinkmenas bei duomeny bazése saugomus duomenis ir vengti nereikalingy
kopijy darymo;

26.5. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
vaiko(auklétinio)/mokinio asmens duomenimis né¢ vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti
asmens duomenis;

27.5. nedelsiant pranesti lopSelio- darzelio direktoriui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti
grésme tvarkomy asmens duomeny saugumui;

27.6. laikytis kity taisyklése asmens duomeny apsauga reglamentuojaniuose teisés aktuose
nustatyty reikalavimy.

27. Vaiko(ugdytinio) asmens duomeny netenka teisés tvarkyti lopselio- darzelio darbuotojas, kai
pasibaigia jo darbo santykiai arba kai jam pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias

funkcijas.

VI. SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES IR JU IGYVENDINIMO TVARKA

28. Direktoriaus jsakymu paskirti lopSelio- darzelio darbuotojas(-ai) uztikrina, kad duomeny
subjekto teisés biity tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity
pateikiama aiskiai, suprantamai bei priimtina forma.

29. Visais atvejais, lopSelis- darzelis privalo suteikti duomeny subjektui Sig informacija:

29.1. duomeny valdytojo tapatybé (pavadinimas, juridinio asmens kodas ir buveiné) ir kontaktiniai
duomenys;

29.2. kokiais tikslais ir teisiniu pagrindu tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys;

29.3. asmens duomeny tvarkytojo kontaktinius duomenis (jei toks lopSelyje- darzelyje yra);
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29.4. jeigu yra, duomeny gavéjus arba asmens duomeny gavéjy kategorijas.

30. Duomeny subjekto teisés ir jy igyvendinimo biidai:

30.1. zinoti (biti informuotam) apie savo ar vaiko asmens duomeny tvarkyma:

30.2. lopSelis- darZelis, 1§ duomeny subjekto tiesiogiai rinkdamas vaiko(ugdytinio) asmens
duomenis, suteikia tokig informacijg: savo rekvizitus, nurodo, kokiais tikslais tvarkomi
vaiko(ugdytinio) asmens duomenys, kam ir kokiais tikslais jie teikiami, kokius asmens duomenis
duomeny subjektas privalo pateikti ir kokios yra duomeny nepateikimo pasekmés;

30.3. Lopselis - darzelis duomeny subjektui suteikia informacija apie teis¢ susipazinti su tvarkomais
jo arba vaiko asmens duomenimis, teis¢ reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius
asmens duomenis bei teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi duomeny subjekto
asmens duomenys.

31.  Susipazinti su savo ar vaiko asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi:

31.1.jei duomeny subjektui kyla klausimy dél jy vaiko asmens duomeny tvarkymo, jie turi teise
kreiptis | lopSelio - darZelio administracijg ir pateik¢ asmens tapatybe¢ patvirtinantj dokumentg bei
raSytinj praSyma, gauti informacija, 1§ kokiy Saltiniy ir kokie duomeny subjekty asmens duomenys
surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kam teikiami;

31.2. lopSelio- darZelio direktorius duomeny subjektui parengia atsakyma ir pateikia praSomus
duomenis ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo kreipimosi dienos. Duomeny subjekto
praSymu tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu.

31.3. reikalauti isStaisyti, sunaikinti savo, vaiko asmens duomenis arba sustabdyti asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTAI ir (arba) Reglamento (ES)
2016/679) nuostaty. Jei duomeny subjektas, susipazings su savo, vaiko tvarkomais duomenimis ir
mato, kad asmens duomenys yra neteisingi, nei§samis ar netikslis, ir, pateikdamas asmens tapatybe
patvirtinant] dokumentg, kreipiasi j lopSelio- darzelio direktoriy, kad paskirtas darbuotojas privalo
nedelsiant asmens duomenis patikrinti ir duomeny subjekto praSymu (rasytine, Zodine ar kita forma)
nedelsiant iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir/ar sustabdyti tokiy
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojima.

32. Duomeny subjekty teisé nesutikti, kad jy asmens duomenys biity tvarkomi:

32.1.tévai turi teis¢ nesutikti (rastu, zodziu ar kitokia forma), kad buty tvarkomi tam tikri
neprivalomi jy ir vaiky asmens duomenys. Toks nesutikimas gali biiti pareikStas duomeny rinkimo

metu neuzpildant tam tikry praSymo ar sutarties, anketos viety (eiluCiy) arba véliau gavus

bet kokios formos duomeny subjekto prasymg nutraukti tam tikry neprivalomy vaiko asmens
duomeny tvarkymga. Kad §i teisé bty jgyvendinama, duomeny subjektui privalo buti suteikta

informacija, kurie jo asmens duomenys yra neprivalomi tvarkyti;
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32.2. gavus duomeny subjekto prasyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny tvarkyma,
lopselis- darzelis nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, i§skyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir informuoja duomeny gavéjus.

33.  Duomeny subjektas dél jo teisiy jgyvendinimo privalo pateikti lopseliui - darzeliui rasSytinj
prasyma, kuris turi biti:

33.1.iskaitomas ir duomeny subjekto pasirasytas;

33.2. praSyme turi biiti nurodyta: asmens vardas, pavardé, kontaktiniai duomenys ir informacija,
kokig 1§ aukS$¢iau nurodyty teisiy jis pageidauja jgyvendinti, bei informacija, kokiu biudu
pageidaujama gauti atsakymg.

34. PraSyma galima pateikti:

34.1.asmeniskai;

34.2.pastu ar per pasiuntinj;

34.3.per atstova;

34.4. elektroniniy rySiy priemonémis.

35. Pateikdamas prasyma, asmuo privalo patvirtinti savo tapatybe:

36. Duomeny subjektai dél nurodyty teisiy jgyvendinimo, turi teise kreiptis j lopSelio - darzelio
paskirta darbuotojg (asmuo j kurj gali kreiptis vaiky(ugdytiniy) tévai yra nurodyta prie vidaus
administravimo tiksly).

37. Duomeny subjekty teisiy igyvendinimo tvarka:
37.1.duomeny valdytojas privalo suteikti duomeny subjektui informacija:

37.1.1. per pagrista laikotarp; nuo asmens duomeny gavimo, bet ne véliau kaip per viena
ménesji nuo duomeny subjekto prasymo gavimo, atsizvelgiant | konkrecCias asmens duomeny
tvarkymo aplinkybes;

37.1.2.jeigu asmens duomenys bus naudojami rySiams su duomeny subjektu palaikyti — ne véliau
kaip pirmg karta susisiekiant su tuo duomeny subjektu;

37.1.3. jeigu numatoma asmens duomenis atskleisti kitam duomeny gavéjui — ne véliau kaip
atskleidZiant duomenis pirma karta.

37.2.duomeny valdytojas nepagrjstai nedelsdamas, taciau bet kuriuo atveju ne véliau kaip per vieng
ménesj nuo praSymo gavimo, pateikia duomeny subjektui informacijg (atsakyma) apie veiksmus,
kuriy imtasi gavus pra§yma. Sis laikotarpis prireikus gali biiti pratestas dar dviem ménesiams,
atsizvelgiant | praSymy sudétingumg ir skai¢iy. Duomeny valdytojas per vieng ménesi nuo
prasymo gavimo informuoja duomeny subjekta apie tokj pratesima, kartu pateikdamas vélavimo
priezastis. Kai duomeny subjektas praSyma pateikia elektroninés formos priemonémis, informacija

jam taip pat pateikiama, jei jmanoma, elektroninémis priemonémis, iSskyrus atvejus, kai duomeny
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subjektas papraso ja pateikti kitaip;

37.3.jei duomeny valdytojas nesiima veiksmy pagal duomeny subjekto praSyma, duomeny valdytojas
nedelsdamas, taciau ne véliau kaip per viena ménesj nuo praS§ymo gavimo, informuoja duomeny
subjekta apie neveikimo priezastis ir apie galimybe pateikti skundg prieziiiros institucijai bei
pasinaudoti teisiy gynimo priemone.

37.4. Duomeny subjekty praSymus dél teisiy jgyvendinimo jstaigos paskirtas asmuo privalo
registruoti Asmens duomeny tvarkymo registravimo Zurnale.

38. Gavus duomeny subjekto kreipimgsi dél jo asmens duomeny neteisingumo, neiSsamumo,
netikslumo atsakingas asmuo nedelsdamas patikrina vaiko (ugdytinio) tévo (glob¢jo) asmens
duomenis ir duomeny subjekto raSytiniu praSymu, pateiktu asmeniskai, paStu ar elektroniniy rysiy
priemonémis, patikrinus/jsitikinus Duomeny subjekto tapatybe ir Asmens duomenis patvirtinanciy
dokumenty atitiktj/atitiktimi teisés akty reikalavimams, nedelsdamas privalo iStaisyti neteisingus,
nei$samius, netikslius Asmens duomenis arba sustabdo tokiy duomeny tvarkymo veiksmus,
18skyrus saugojimg.

39. Gavus duomeny subjekto kreipimasi dél jo duomeny tvarkymo neteisétumo, nesaziningumo
lopsSelio - darZelio atsakingas asmuo nedelsdamas patikrina duomeny tvarkymo teisétuma,
nesaziningumga ir, gavus raSytinj praSyma, patikrinus/jsitikinus asmens dokumenty atitiktj/atitiktimi
teisés akty reikalavimams, nedelsdamas sunaikina neteisétai ir nesaziningai sukauptus asmens
duomenis ar sustabdo tokiy duomeny tvarkymo veiksmus, i$skyrus saugojimg. Duomeny subjekto
pateikta informacija bei visi atlikti tolimesni veiksmai su Sia informacija dokumentuojami
»Neatitik¢iy registravimo zurnale®.

40. Duomeny subjektas turi teis¢ igalioti ne pelno jstaiga, organizacijg ar asociacija, kuri tinkamai
isteigta pagal valstybés narés teis¢ ir kurios jstatais nustatyti tikslai atitinka vie$gji interesa, kuri
veikia duomeny subjekto teisiy bei laisviy apsaugos srityje, kiek tai susije su jy asmens duomeny

apsauga, jo vardu pateikti skunda ir jo vardu naudotis jam tam tikromis BDAR numatytomis

teisémis.
VII.SKYRIUS
TECHNINES IR ORGANIZACINES VAIKO (UGDYTINIO) ASMENS DUOMENU
SAUGUMO PRIEMONES

41. Kauno lopselis- darzelis ,.Silinukas“, saugodama vaiko(ugdytinio) ir jj atstovaujandio tévo(
globéjo, rupintojo) asmens duomenis, jgyvendina ir uztikrina tinkamas organizacines ir technines

priemones, skirtas apsaugoti vaiko(ugdytinio) asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto
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sunaikinimo, pakeitimo taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo. Nustacius vaiko(ugdytinio)
asmens duomeny saugumo pazeidimus, lopSelis- darzelis imasi neatidéliotiny priemoniy uzkirsti
kelig neteisétam asmens duomeny tvarkymui.

42. Organizacinés ir techninés priemonés turi uztikrinti saugumo lygj, atitinkant] saugomy
vaiko(ugdytinio) asmens duomeny pobiidj ir jy tvarkymo keliama rizikga. Siekiant apsaugoti
duomeny subjekto duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, nuo
bet kokio kito neteiséto tvarkymo turi biiti taikomos tokios organizacings ir techninés priemonés:
42.1. infrastrukttirinés priemonés: tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir prieziiira, informaciniy
duomeny saugojimo priemoniy fiziniy ir programiniy saugumo priemoniy jgyvendinimas, grieztas
prieSgaisrinés apsaugos tarnyby nustatyty normy laikymasis ir kt.;

42.2.administracinés priemones: tinkamas darbo organizavimas, informaciniy sistemy prieziiira;
42.3. telekomunikacinés priemongs: tinklo valdymas, naudojimosi internetu saugumo uztikrinimas,
interneto serveriy prieziliros ir saugumo uztikrinimas ir kt.

43. Lopselyje - darzelyje uztikrinamas patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys saugumas ir
priezilira, prieSgaisrinés saugos taisykliy laikymasis, jvairiy techniniy priemoniy, biitiny asmens
duomeny apsaugai uztikrinti, jgyvendinimas.

44. Uz siame skyriuje numatyty organizaciniy ir techniniy duomeny saugumo priemoniy
lgyvendinima, kontrole, uztikrinima yra atsakingi: pav. ugdymui, rastvedé.

45. Jeigu lopselio darzelio- darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi
kreiptis ] tiesioginj savo vadova, kad bty jvertintos turimos saugumo priemongs ir, jei reikia,
inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

46. Lopselio - darzelio darbuotojai, kurie tvarko vaiko (ugdytinio) asmens duomenis arba
kuriems direktoriaus jsakymo pagrindu suteikti jgaliojimai ir/arba prieiga prie vaiko (ugdytinio)
asmens duomeny, privalo pasirasyti Darbuotojo jsipareigojimg saugoti vaiko (ugdytinio) asmens
duomenis ir laikytis konfidencialumo principo — laikyti paslaptyje bet kokia su vaiko (ugdytinio)
asmens duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent
tokia informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti
vaiko (ugdytinio) asmens duomeny paslapt] galioja taip pat ir peréjus dirbti | kitas pareigas,
pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

47.  Dokumentai, kuriuose yra vaiko (ugdytinio) asmens duomeny, néra ir negali biiti laikomi
visiems prieinamoje matomoje vietoje. Dokumenty kopijos, kuriose nurodomi vaiko (ugdytinio)
asmens duomenys, yra ir turi biiti sunaikintos taip, kad Siy dokumenty nebiity galima atkurti ir

atpazinti jy turinio.
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48.  Darbuotojai gali perduoti dokumentus, kuriuose nurodyti vaiko (ugdytinio) asmens
duomenys, tik tiems darbuotojams, kurie pagal pareigas ar atskirus pavedimus turi teis¢ dirbti su
vaiko (ugdytinio) asmens duomenimis.

49.  Darbuotojai, vykdantys duomeny subjekto duomeny tvarkymo funkcijas, turi uzkirsti kelig
atsitiktiniam ar neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus saugiai (vengiant nereikalingy kopijy
su duomeny subjekto duomenimis kaupimo ir kt.).

50.  Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko vaiko (ugdytinio) asmens duomenis arba i§ kuriy
kompiuteriy galima patekti j lopSelio - darZelio informacines sistemas, kuriose yra saugomi vaiko
(ugdytinio) asmens duomenys (tévy, globéjy, riipintojy), savo kompiuteriuosenaudoja slaptazodzius.
51.  Kiekvienam lopsSelio - darzelio darbuotojui suteikiamas unikalus prisijungimo prie tinklo
resursy vardas ir slaptazodis. Darbuotojas, dirbantis konkreCiu kompiuteriu, gali Zinoti tik savo
slaptazodj, privalo saugoti suteiktg slaptazodj ir neatskleisti jo tretiesiemsasmenims.

52.  Slaptazodziai esant biitinybei (pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei ir pan.) turi
biiti kei¢iami periodiSkai, ne re€iau kaip kartg per tris ménesius, o taip pat susidarius tam tikroms
aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis
tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.).

53.  Darbuotojy kompiuteriai, kuriuose saugomos rinkmenos su vaiko (ugdytinio) ir/arba ji
atstovaujan¢iy asmeny duomenimis, negali biti laisvai prieinami i§ kity tinklo kompiuteriy. Siy
kompiuteriy antivirusiné programing jranga turi biiti nuolat atnaujinama (esant galimybei).

54. Nesant butinybés, rinkmenos su klienty, kity fiziniy asmeny duomenimis neturi biiti
dauginamos skaitmeniniu biidu, t. y. kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose,
nesiojamose laikmenose, nuotolinése rinkmeny talpyklose ir kt.

55.  Lopselio — darzelio ,,Silinukas“ administracija privalo taip organizuoti savo darba, kad kiek
Jmanoma apriboty galimybe kitiems asmenims suzinoti tvarkomus vaiko (ugdytinio) asmens
duomenis. Si nuostata jgyvendinama:

55.1. nepaliekant dokumenty su tvarkomais vaiko (ugdytinio) asmens duomenimis ar kompiuterio,
kuriuo naudojantis galima atidaryti rinkmenas su vaiko (ugdytinio) asmens duomenimis, be
prieziiiros taip, kad juose esancig informacijg galéty perskaityti darbuotojai, neturintys teisés dirbti
su konkreciais vaiko (ugdytinio) asmens duomenimis ar kiti asmenys;

55.2. dokumentus laikant taip, kad jy (ar jy fragmenty) negaléty perskaityti atsitiktiniai asmenys;
55.3. jei dokumentai, kuriose yra vaiko (ugdytinio) asmens duomeny, kitiems darbuotojams,
jstaigoms perduodami per asmenis, kurie neturi teisés tvarkyti vaiko (ugdytinio) asmens duomenis,
arba per paSta ar kurjerj, jie privalo buti perduodami uzklijuotame nepermatomame voke. Sis

punktas netaikomas, jeigu minéti praneSimai jteikiami kitiems interesantams asmeniskai ir
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konfidencialiai.

56. Uz vaiko (ugdytinio) asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymg ir reagavimg i Siuos
paZzeidimus atsako — jstaigos direktoriaus pa. ugdymui.

57.  Patalpy apsaugos signalizacijos kody sistema:

57.1. lopselio - darzelio patalpose yra jrengta patalpy apsaugos ir prieSgaisriné signalizacija;
57.2.patekimui | saugomas patalpas lopSelis- darzelis naudoja patalpy apsaugos signalizacijos kody

korteles (elektroninius raktus);

57.3. darbuotojas privalo laikyti kitiems asmenis neprieinamoje vietoje asmeniskai jam suteikty
patekimo ] patalpas raktg ir neleisti kitiems asmenims juo naudotis. Darbuotojas, praradgs jam

suteikta rakta, privalo apie tai nedelsiant pranesti direktoriui.

VIIL.SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

58. Darbuotojai su Taisyklémis bei jos pakeitimais supazindinami pasiraSytinai arba
elektroninémis priemonémis, ir privalo laikytis jose nustatyty jpareigojimy bei atlikdami savo darbo
funkcijas vadovautis Taisyklése nustatytais principais. Priémus naujg darbuotoja, jis su Taisyklémis
privalo biiti supaZindintas pirmaja jo darbo diena.

59. .Darbuotojai, pazeide Taisykles, ADTAI ir (ar) BDAR, atsako teisés akty nustatyta tvarka.
60.Pasikeitus asmens duomeny tvarkymg reglamentuojantiems teisés aktams, Taisyklés yra

perzitirimos ir atnaujinamos.
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